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Anleitung zur Abgabe von nachzureichenden Unterlagen 

 

WICHTIG: 

1. Nachzureichenden Unterlagen können nur bis zu dem Zeitpunkt abgegeben werden, 
der Ihnen in der E-Mail mitgeteilt wurde. Eine spätere Abgabe ist nicht möglich. 
 

2. Für die Abgabe benötigen Sie den Nachreichungscode, der Ihnen ebenfalls in der E-
Mail mitgeteilt wurde. 

 

Um nachzureichende Unterlagen auf der Bieterplattform abzugeben, gehen Sie bitte wiefolgt 
vor: 

 

1. Die E-Mail-Adresse des Nutzers, der das Angebot abgegeben hat, wurde Ihnen in der 
E-Mail mitgeteilt. 
 

2. Dieser muss sich über das Profilicon (rechts oben)               mit den persönlichen 
Zugangsdaten anmelden. 
 

3. In der Hauptnavigation, wo z.B. "Öffentliche Verfahren" oder "Zugangsbeschränkte 
Ausschreibungen" zu finden ist, befindet sich ein weiterer Link "Nachreichungen". 
Klicken Sie diesen Link an. 
 

4. Diejenige Nachreichung von Unterlagen, zu der Sie aufgefordert wurden, ist bis zur 
Abgabefrist als Eintrag zu finden. 
 

5. Klicken Sie auf "Jetzt einreichen". 
 

6. Nun müssen Sie den Nachreichungscode, der Ihnen in der E-Mail mitgeteilt wurde, 
eingeben und den weiteren Anweisungen folgen. 

 

Von hier ab erfolgt die Abgabe von nachzureichenden Unterlagen analog zur Abgabe von 
Angebotsunterlagen. 


